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คูมือสําหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

ฉบบัยกเลิกขอสาํเนาเอกสาร 
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ชองทางการใหบริการ 
  
 สถานท่ีใหบริการ  

  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 30120 
  เบอรโทรศัพท 0 4400 9825   
            โทรสาร 0 4408 1259 
           เว็บไซต : www.kudjok.go.th 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  
 

 เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงาน     
ทองถ่ินตามมาตรา  ๓๙  ทวิเม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา๓๙
ทวิใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน  ๗  วันนับแต
วันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน  ๑๒๐  วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา  ๓๙  ทวิหรือนับแต
วันท่ีเริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารท่ีไดแจงไว
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา๓๙ทวิ
ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้
หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา๓๙ทวิทราบ
โดยเร็ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   งานที่ใหบริการ         การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ        

หนวยงานที่รับผิดชอบ     กองชาง องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
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ข้ันตอน ระยะเวลา  
ระยะเวลาดําเนินการรวม 10 วัน 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจงดัดแปลงอาคารจายคาธรรมเนียม

และรับใบรับแจง 

1 วัน - 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง 

2 วัน - 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบ

การใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย

การผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทํา

ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวของเชนประกาศกระทรวง

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

5 วัน - 

4) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบ

แปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

2 วัน - 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 
 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจงดัดแปลงอาคารตามท่ี

เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดและ

กรอกขอความใหครบถวน 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร) 

2) ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง

อาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาด

เทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ

ท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา

กรณีผูแจงไมใชเจาของท่ีดินตองมี

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินให

กอสรางอาคารในท่ีดิน 

0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร) 

4) ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือ

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไข

และแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือ

มอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 

บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือ

หนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร) 

6) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา

ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปน

นิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร) 

7) หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตาง

เจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขต

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ท่ีดิน) แจงดัดแปลงอาคาร) 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ

วิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี

อาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

11) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ

สถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณี

อาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

12) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ

พรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ

คุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและวิศวกร

ผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 

10 (พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

13) รายการคํานวณโครงสรางแผนปก

ระบุชื่อเจาของอาคารชื่ออาคาร

สถานท่ีกอสรางชื่อคุณวุฒิท่ีอยูของ

วิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุก

แผน  (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พิเศษอาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวร

และทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคาร

บางประเภทท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี

การคํานวณใหอาคารสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวได

ตามกฎกระทรวงกําหนดการรับ

น้ําหนักความตานทานความคงทน

ของอาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคาร

ในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของ

แผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณการ

ออกแบบโครงสราง 

14) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ี

กําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ

คา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสาร

แสดงผลการทดสอบความม่ันคง

แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบัน

ท่ีเชื่อถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขอ

อนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

15) กรณีอาคารท่ีเขาขายตาม

กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 

ตองมีระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็ก

เสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอย

กวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือมี

เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก

สถาบันท่ีเชื่อถือไดประกอบการขอ

อนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

16) แบบแปลนและรายการคํานวณงาน

ระบบของอาคารตามกฎกระทรวง

ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

(เอกสารในสวนของ
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับ

วุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

(เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

(เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

(เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและ

การระบายน้ําท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

(เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

(เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

22) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

(เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

 
หมายเหตุ –ไมเรียกสําเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให จากประชาชน 
 ตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก ณ วันท่ี 22 เมษายน 2563 เรื่อง  ยกเลิกการใชสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาหนังสือรับรอง นิติบุคคลเพ่ือการทําธุรกรรมการขอ
อนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร   ในท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
 
 

คาธรรมเนียม 
 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม     บาท 

หมายเหตุ - 
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ชองทางการรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน /แนะนําบริการ 
1) 1.ทางไปรษณีย  

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 57/1 หมูท่ี 9 ตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ             
จังหวัดนครราชสีมา 30120 
2. ทางอินเทอรเน็ต เว็ปไซค http://www.kudjok.go.th 

3. ทางโทรศัพท :0 4400 9825 โทรสาร: 0 4408 1259  
4. รองเรียนดวยตนเอง ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
5. ตูรับฟงความคิดเห็น ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
 

2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัด,ศูนยดํารงธรรมอําเภอ หรือสายดวน 1567 
 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ  ) :เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม . 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม . 10300)) 

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
 
 
 
ตัวอยางแบบฟอรม  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.kudjok.go.th/
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ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 

 

• ช่ือกระบวนงาน:การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 

• ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

• หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  

• กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

• ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

• พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

• กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ     วัน 

• ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

• ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก  57/1  หมู  9  ตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 
สําเนาคูมือประชาชน 23/07/2015 13:49  

 

 

 

 

 


