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คูมือสําหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

ฉบบัยกเลิกขอสาํเนาเอกสาร 
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ชองทางการใหบริการ 
  
 สถานท่ีใหบริการ  

  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 30120 
  เบอรโทรศัพท 0 4400 9825   
            โทรสาร 0 4408 1259 
           เว็บไซต : www.kudjok.go.th 
 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  
 
 เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15 เมตร  ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของ
อาคารและอาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา  ๒  เมตร  ตองไดรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ินซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไม
อนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน  นับแตวันท่ีไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปน
ท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลา
ออกไปไดอีกไมเกิน 2  คราวคราวละไมเกิน 45  วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละ
คราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

ข้ันตอน ระยะเวลา  
ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารพรอมเอกสาร 1 วัน - 

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน - 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผน

ท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย

5 วัน - 

      งานที่ใหบริการ         การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22        

หนวยงานที่รับผิดชอบ     กองชาง องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมายเหตุ 

ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลน

และพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงให

ผูขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 

5 วัน - 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 0 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

 
 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบข. 1) 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

2) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผูออกแบบข้ันตอนวิธีการและสิ่ง

ปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อถอนอาคาร (กรณี

ท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปน

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา

ทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตอง

มีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหรื้อถอน

อาคารในท่ีดิน 

 

0 1 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4) ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการใน

นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุ

หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบ

ทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบ

อํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

6) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน

บานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ

มอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปน

นิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

7) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบ

อํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผู

มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติ

บุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ

แปลนท่ีมีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจง

และคุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและวิศวกร

ผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

 
หมายเหตุ –ไมเรียกสําเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให จากประชาชน 
 ตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก ณ วันท่ี 22 เมษายน 2563 เรื่อง  ยกเลิกการใชสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาหนังสือรับรอง นิติบุคคลเพ่ือการทําธุรกรรมการขอ
อนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร   ในท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

 
 
 
คาธรรมเนียม 
 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม    บาท 

หมายเหตุ - 
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ชองทางการรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน /แนะนําบริการ 
1) 1.ทางไปรษณีย  

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 57/1 หมูท่ี 9 ตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ             
จังหวัดนครราชสีมา 30120 
2. ทางอินเทอรเน็ต เว็ปไซค http://www.kudjok.go.th 

3. ทางโทรศัพท :0 4400 9825 โทรสาร: 0 4408 1259  
4. รองเรียนดวยตนเอง ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
5. ตูรับฟงความคิดเห็น ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
 

2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัด,ศูนยดํารงธรรมอําเภอ หรือสายดวน 1567 
 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ  ) :เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม . 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม . 10300)) 

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
 
ตัวอยางแบบฟอรม  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kudjok.go.th/


 

คูมื่อสาํหรบัประชาชน องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลกดุจอก อาํเภอบวัใหญ่ จงัหวดันครราชสีมา โทร.0 4400 9825 www.kudjok.go.th  หนา้ 6 
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ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 

• ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 

• หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 

• ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

• หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

• กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

• ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

• พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

• กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ    วัน 

• ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

• ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22  
 องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก  57/1  หมู  9  ตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 
สําเนาคูมือประชาชน 23/07/2015 11:30  

 


