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คูมือสําหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร        

ตามมาตรา 33 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก  

ฉบบัยกเลิกขอสาํเนาเอกสาร 
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ชองทางการใหบริการ 
  
 สถานท่ีใหบริการ  

  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 30120 
  เบอรโทรศัพท 0 4400 9825   
            โทรสาร 0 4408 1259 
           เว็บไซต : www.kudjok.go.th 
 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  
 
 เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

กรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารซ่ึงไมเปนอาคารประเภทควบคุมการใชประสงคจะใชหรือยินยอมใหบุคคล
ใดใชอาคารดังกลาวเพ่ือกิจการควบคุมการใชและกรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช
สําหรับกิจการหนึ่งประสงคใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะตองไดรับใบอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถ่ินหรือไดแจงเจาพนักงานทองถ่ินทราบแลว 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา  

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารพรอม

เอกสาร 

1 วัน - 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 

5 วัน - 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ

ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตาม

กฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ี

สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ

เชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

7 วัน  

 

งานท่ีใหบริการ          การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33  
       หนวยงานท่ีรับผิดชอบ     กองชาง องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมายเหตุ 

ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย

ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบ

แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

เปลี่ยนการใชอาคาร (น.5) 

7 วัน - 

รวมระยะเวลา 20 วัน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบข. 3) 1 0 ชุด - 

2) สําเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของ

อาคารหรือผูครอบครองอาคาร 

0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร 

(กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขออนุญาต) 

1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร 

(เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาตเปลี่ยนการใช

ไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช

อาคารมาแลว) 

1 0 ชุด - 

5) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ

แปลน 

5 0 ชุด - 

6) รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลข 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการ

เปลี่ยนแปลงการใชอาคารทําใหมีการเปลี่ยนแปลง

น้ําหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคารมากข้ึนกวาท่ีไดรับ

อนุญาตไวเดิม 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ

พรอมสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

1 0 ชุด - 

 

 คาธรรมเนียม 
 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ  

ชองทางการรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน /แนะนําบริการ 
1) 1.ทางไปรษณีย  

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 57/1 หมูท่ี 9 ตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ             
จังหวัดนครราชสีมา 30120 
2. ทางอินเทอรเน็ต เว็ปไซค http://www.kudjok.go.th 

3. ทางโทรศัพท :0 4400 9825 โทรสาร: 0 4408 1259  
4. รองเรียนดวยตนเอง ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
5. ตูรับฟงความคิดเห็น ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัด,ศูนยดํารงธรรมอําเภอ หรือสายดวน 1567 
 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ  ) :เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม . 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม . 10300)) 
4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

http://www.kudjok.go.th/
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ตัวอยางแบบฟอรม  
- 
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  ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ท่ี 

• ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

• หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 

• ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

• หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

• กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

• ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

• พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

• กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏ
กระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ    วัน 

• ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

• ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33  
 องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก  57/1  หมู  9  ตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 
สําเนาคูมือประชาชน 23/07/2015 11:19  

 

 

 


