
คูมือการจดทะเบียนพาณิชย 

งานที่ใหบริการ   การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   องคการบริหารสวนตำบลกุดจอก สำนักปลัด กองคลัง   

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 - อบต.กุดจอก สำนักปลัด/ กองคลัง    วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรศพัท : 044009825   ตั้งแตเวลา 8.30 น. – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 

ตามแผนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการ

กำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ 2) กำหนดใหกรมพัฒนาธุรกิจการคา

ถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 จากองคการบริหารสวนจังหวัด 

(อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตำบล (อบต.) ภายในปพ.ศ. 2553 และยังไดจัดทำคูมือการ           

จดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ข้ึน เพ่ือเปนประโยชนในการปฏิบัติงานของ       

นายทะเบียนพาณิชย พนักงานเจาหนาท่ีและผูที่เก่ียวของ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

  ขั้นตอน              ผูดำเนินการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ย่ืนคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)    ประชาชน 

    (ระยะเวลา 10 นาท)ี 
 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย     เจาหนาที่ 

   (ระยะเวลา 5 นาที) 
 

          3. ชำระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 

              (ระยะเวลา 2 นาที) 
 

4. จัดทำใบทะเบียนพาณิชย         เจาหนาท่ี 

    (ระยะเวลา 20 นาท)ี 
 

5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณชิย       เจาหนาที่ 

    (ระยะเวลา 0.5 วัน) 
 

 



 

ระยะเวลา 

 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 1 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

1. สำเนาบัตรประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ    จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ    จำนวน 1 ฉบับ 

3. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาของบาน ตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

    3.1 สำเนาบัตรประชาชนของเจาของบาน    จำนวน 1 ฉบับ 

3.2 สำเนาทะเบียนบานของเจาของบาน    จำนวน 1 ฉบับ 

3.3 สำเนาสัญญาเชาบาน      จำนวน 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

การขอดำเนินการตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของการดำเนินการ 

ดังตอไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท 

2. จดทะเบียนพาณิชยเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

3. จดทะเบียนพาณิชยเลกิประกอบพาณชิยกิจ 20 บาท 

4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 

5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 

6. คัดสำเนาและรับรองเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท (หน่ึงคำขอ คิดเปนหนึ่งฉบับ) 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 องคการบริหารสวนตำบลกุดจอก สำนักปลัด  โทรศัพท  044009825 

หรือ เว็บไซต http://kudjok.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 


