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คูมือสําหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

การขออนุญาตกอสรางอาคารตาม มาตรา 21 

 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

ฉบบัยกเลิกขอสาํเนาเอกสาร 
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ชองทางการใหบริการ 
  
 สถานท่ีใหบริการ  

  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 30120 
  เบอรโทรศัพท 0 4400 9825   
            โทรสาร 0 4408 1259 
           เว็บไซต : www.kudjok.go.th 
 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  
 
 เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจาก พนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอม ดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
45 วันนับแตวันท่ีไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจ
มีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45 วันแต
ตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา
หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 
ข้ันตอน ระยะเวลา  
ระยะเวลาดําเนินการรวม 12 วัน 

ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมาย

เหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 

 

1 วัน - 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน - 

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง

7 วัน - 

      งานที่ใหบริการ         การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21        

หนวยงานที่รับผิดชอบ     กองชาง องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
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ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมาย

เหตุ 

 ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมี

มต ิ

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 

2 วัน - 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบข. 1) 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา

พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขอ

อนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูขอ

อนุญาต) 

3) ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคม

อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือ

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) 

พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยู

ในนิคมอุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูขอ

อนุญาต) 

4) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติด 1 0 ชุด (เอกสารใน
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

อากรแสตมป๓๐บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผู

มอบและผูรับมอบอํานาจ 

สวนของผูขอ

อนุญาต) 

5) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมี

อํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของ

ท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูขอ

อนุญาต) 

6) หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสราง

อาคารชิดเขตท่ีดิน) 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูขอ

อนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม) 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ี

มีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู

ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวง

ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

5 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

10) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร

ชื่ออาคารสถานท่ีกอสรางชื่อคุณวุฒิท่ีอยูของวิศวกรผู

คํานวณพรอมลงนามทุกแผน          (กรณีอาคาร

สาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวร

และทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี

ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวไดตามกฎกระทรวง

กําหนดการรับน้ําหนักความตานทานความคงทนของ

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

อาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการตานทาน

แรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2540 ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสราง 

11) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา 

fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ

ความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ี

เชื่อถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

12) กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 

2540 ตองมีระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริมหรือ

คอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ี

เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

13) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุม

การกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมี

สถาปนิกควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

14) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุม

การกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกร

ควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

15) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร

ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

16) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเติม
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ของวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบาย

น้ําท้ิง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ) 

22) ทะเบียนบาน 1 0 ชุด - 

หมายเหตุ –ไมเรียกสําเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให จากประชาชน 
 ตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก ณ วันท่ี 22 เมษายน 2563 เรื่อง  ยกเลิกการใชสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาหนังสือรับรอง นิติบุคคลเพ่ือการทําธุรกรรมการขอ
อนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร   ในท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

 
 
คาธรรมเนียม 

 
 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม  บาท 

หมายเหตุ - 
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ชองทางการรองเรียน 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน /แนะนําบริการ 
1) 1.ทางไปรษณีย  

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 57/1 หมูท่ี 9 ตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ             
จังหวัดนครราชสีมา 30120 
2. ทางอินเทอรเน็ต เว็ปไซค http://www.kudjok.go.th 

3. ทางโทรศัพท :0 4400 9825 โทรสาร: 0 4408 1259  
4. รองเรียนดวยตนเอง ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
5. ตูรับฟงความคิดเห็น ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
 

2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัด,ศูนยดํารงธรรมอําเภอ หรือสายดวน 1567 
 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ  ) :เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม . 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม . 10300)) 

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kudjok.go.th/
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ตัวอยางแบบฟอรม  
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ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ท่ี 

 

• ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

• หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 

• ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

• หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

• กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

• ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

• พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

• กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง
ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ   วัน 

• ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

• ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21  
อบต.กุดจอกอ.บัวใหญจ.นครราชสีมา30120  

 


