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๑. ผู้ยืมพัสดุ จะต้องส่งมอบสิ่งของท่ียืม ตาม
ก าหนดที่ระบุ โดยพัสดุนั้นๆ จะต้องมีสภาพ
คงเดิม ไม่ช ารุดเสียหาย หากเกิดการช ารุด ให้
ผู้ยืมท าการซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม หรือหาก
สูญหาย ผู้ยืมต้องชดใช้ให้แก่องค์การ บริหาร
ส่วนต าบลกุดจอกโดยการจัดหาพัสดุประเภท 
ชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน หรือชดใช้
เป็นเงินสด ตามราคาที่เป็นอยู่ ขณะยืม ตามที่
องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจอกก าหนด 
หรือข้อตกลงที่ได้จัดท าขึ้น 

๒. เมื่อครบก าหนดส่งคืน หากผู้ยืมไม่น าพัสดุ
ส่งคืนภายใน ๗ วัน หรือตามที่ระบุไว้ ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ รายงานผู้มีอ านาจ
อนุมัติทราบเพื่อสั่งการต่อไป 
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      พัสดุ หมายถึง วัสดุ และครุภัณฑ์ 
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๑. เพื่อจัดท าคู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชการ
ขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดจอก 

๒. เพื่อก าหนดแนวทางในการใช้ทรัพย์สินทาง
ราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดจอก 

๓. เพื่อป้องกันการสูญหายของทรัพย์สินทาง
ราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดจอก 

 

๑. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 ๒. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ 

ทรัพย์สินของทางราชการ หมายถึง 
ทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดจอก ซ่ึง
เป็นพัสดุในการดูแล และครอบครองขององค์การ
บริหารส่วนต าบลกุดจอก 

วัสดุหมายถึง ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดย
สภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการ
ใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยน
สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนก
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่ส านัก 
งบประมาณก าหนด 

หลักเกณฑ์การให้ยืมพัสดุที่เหมาะสมกับ
วัตถุประสงค์ของการน าไปใช้ 

 ๑. ผู้ยืมพัสดุจะต้องเขียนยืม ตามแบบฟอร์ม
ที่ทางองค์การบริหารส่วนต าบลกุดจอกที่
ก าหนด 

 ๒. ผู้ยืมต้องแนบเอกสาร หลักฐานประกอบ 

การยืม ได้แก่ ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมลง
ลายมือรับรองส าเนา ถูกต้อง 

 ๓. การยืมพัสดุ มีก าหนดในการให้ยืมตาม
เหตุผลอันสมควร และลักษณะ ยกเว้น หากมี
ความจ าเป็นต้องใช้เกิน กว่าวันที่ก าหนด
จะต้องระบุเหตุผลแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่องเป็น
รายกรณี 

 ๔. การยืมพัสดุ จะต้องได้รับการอนุมัติ จากผู้
มีอ านาจลงนามเท่านั้น 

ครุภัณฑ์ หมายถึง ส่ิงของท่ีมีลักษณะ
โดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้
งานยืนนาน ไม่ สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยน
สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนก
ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่ส านักงาน
งบประมาณก าหนด 

  ผู้ให้ยืม หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจอก 

ผู้ยืม หมายถึง ข้าราชการ พนักงานจ้างตาม
ภารกิจ คนงาน ที่ปฏิบัติหน้าที่ในองค์การบริหาร
ส่วนต าบลกุดจอก ประชาชนทั่วไป หน่วยงาน
ภาครัฐ และภาคเอกชน โดยไม่ขัดต่อกฎหมาย 
และระเบียบก าหนดไว้ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


