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คูมือสําหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 

ฉบบัยกเลิกขอสาํเนาเอกสาร 
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ชองทางการใหบริการ 
  
 สถานท่ีใหบริการ  

  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 30120 
  เบอรโทรศัพท 0 4400 9825   
            โทรสาร 0 4408 1259 
           เว็บไซต : www.kudjok.go.th 
 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  
 
 เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
ช่ือ หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงาน    
ทองถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ี
เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวใน
มาตรา 39 ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวน      
ภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน 120 วัน นับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 
39 ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสราง
อาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได
ยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ี
ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจง
ตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      งานที่ใหบริการ         การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21        

หนวยงานที่รับผิดชอบ     กองชาง องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
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    ข้ันตอน ระยะเวลา  
ระยะเวลาดําเนินการรวม 17 วัน 

ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นแจงกอสรางอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 

 

1 วัน - 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

แจง 

2 วัน - 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน

ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี

กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - 

4) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

30 วัน - 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 
เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบการแจงกอสรางอาคารตามท่ีเจา

พนักงานทองถ่ินกําหนดและกรอกขอความให

ครบถวน 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง

กอสรางอาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรอง

สําเนาทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของท่ีดิน

ตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินให

กอสรางอาคารในท่ีดิน 

0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง

กอสรางอาคาร) 

3) ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการใน

นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตอ

อายุหรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผัง

ท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง

กอสรางอาคาร) 

4) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบ

อํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง

กอสรางอาคาร) 

5) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน

บานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ

มอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง

กอสรางอาคาร) 

6) หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ 

(กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง

กอสรางอาคาร) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

9) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผู

ควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี

อาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

10) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิก

ผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

11) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ

แบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว

บรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและ

วิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

12) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุชื่อ

เจาของอาคารชื่ออาคารสถานท่ีกอสรางชื่อ

คุณวุฒิท่ีอยูของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนาม

ทุกแผน          (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและทน

ไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี

ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคาร

สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวได

ตามกฎกระทรวงกําหนดการรับน้ําหนักความ

ตานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ี

รองรับอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือน

ของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณการออกแบบ

โครงสราง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

13) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา 

fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ให

แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคง

แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือ

ไดวิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม 

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 

14) กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 

48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตท่ีหุม

เหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาท่ี

กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง

1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

อัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได

ประกอบการขออนุญาต 

15) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของ

อาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

16) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

บําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ)) 

 
หมายเหตุ –ไมเรียกสําเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให จากประชาชน 
 ตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก ณ วันท่ี 22 เมษายน 2563 เรื่อง  ยกเลิกการใชสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล เพ่ือการทําธุรกรรมการขอ
อนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร   ในท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
 
 

คาธรรมเนียม 
 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม   บาท 

หมายเหตุ - 
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ชองทางการรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน /แนะนําบริการ 
1) 1.ทางไปรษณีย  

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 57/1 หมูท่ี 9 ตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ             
จังหวัดนครราชสีมา 30120 
2. ทางอินเทอรเน็ต เว็ปไซค http://www.kudjok.go.th 

3. ทางโทรศัพท :0 4400 9825 โทรสาร: 0 4408 1259  
4. รองเรียนดวยตนเอง ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
5. ตูรับฟงความคิดเห็น ณ องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
 

2) ศูนยดํารงธรรมจังหวัด,ศูนยดํารงธรรมอําเภอ หรือสายดวน 1567 
 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ  ) :เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 
กทม . 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ .พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม . 10300)) 

4) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)  
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ตัวอยางแบบฟอรม  
 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.kudjok.go.th/
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ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 

• ช่ือกระบวนงาน:การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

• หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญจังหวัดนครราชสีมา 

• ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

• หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  

• กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

• ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

• พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

• กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ   วัน 

• ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

• ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก  57/1  หมู  9  ตําบลกุดจอกอําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา

สําเนาคูมือประชาชน 23/07/2015 11:34 


