
 
 
   
 

กฎบัตร 
องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก  อําเภอบัวใหญ  จังหวัดนครราชสีมา 

วาดวย วัตถุประสงค  อํานาจหนาท่ี  และความรับผิดชอบ 
ของหนวยตรวจสอบภายใน ( ฉบับท่ี 2 ) พ.ศ. 2561 

 
 โดยท่ีเปนการสมควร ปรับปรุงกฎบัตรการตรวจสอบภายใน ขององคการบริหารสวนตําบลกุดจอก พ.ศ. 
2555 เพ่ือใหคณะผูบริหาร พนักงานสวนตําบล ลูกจางประจํา พนักงานจาง มีความเขาใจเก่ียวกับ 
วัตถุประสงค อํานาจหนาท่ี และความรับผิดชอบของหนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
และเพ่ือใหการดําเนินงานของหนวยตรวจสอบภายใน สอดคลองและเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา
ดวยการตรวจสอบภายในขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2545 ขอ 7 การปฏิบัติงานตรวจสอบภายในให
เปนไปตามมาตรฐานการปฏิบัติหนาท่ี ของผูตรวจสอบภายในตามท่ีคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินกําหนด และ
คูมือการตรวจสอบภายใน ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด ในกรณีท่ีไมไดกําหนด 
มาตรฐานการปฏิบัติหนาท่ีไว ใหถือปฏิบัติตามมาตรฐาน และคูมือการตรวจสอบภายใน ของระเบียบ
คณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน วาดวยการปฏิบัติหนาท่ีของผูตรวจสอบภายใน พ.ศ. 2546  และระเบียบ
กระทรวงการคลัง วาดวยการตรวจสอบภายในของสวนราชการ พ.ศ. ๒๕๕๑ นายกองคการบริหารสวนตําบลกุด
จอก จึงออกกฎบัตรการตรวจสอบภายในไว ดังตอไปนี้ 
 
 ขอ 1  กฎบัตรนี้เรียกวา “ กฎบัตรการตรวจสอบภายใน ขององคการบริหารสวนตําบลกุดจอก วาดวย 
วัตถุประสงค อํานาจหนาท่ี และความรับผิดชอบ ของหนวยตรวจสอบภายใน ( ฉบับท่ี 2 ) พ.ศ. 2561” 
 ขอ 2  กฎบัตรนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ีประกาศเปนตนไป 
          ขอ 3 ใหยกเลิกกฎบัตรการตรวจสอบภายใน ขององคการบริหารสวนตําบลกุดจอก อําเภอบัวใหญ 
จังหวัดนครราชสีมา วาดวย วัตถุประสงค อํานาจหนาท่ี และความรับผิดชอบ ของหนวยตรวจสอบภายใน พ.ศ. 
2555  ลงวันท่ี  9 พฤศจิกายน  พ.ศ. 2555  และใชฉบับนี้แทน 
 

หมวด  1 
ขอความท่ัวไป 

------------------------------- 
 
 ขอ 4  ในกฎบัตรนี้ 
      ( 1 )  “ การตรวจสอบภายใน” หมายถึง กิจกรรมการใหความเชื่อม่ัน และการใหคําปรึกษาอยาง
เท่ียงธรรมและอิสระ ซ่ึงจัดใหมีข้ึนเพ่ือเพ่ิมคุณคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานของสวนราชการใหดีข้ึน การ
ตรวจสอบภายในจะชวยใหสวนราชการบรรลุถึงเปาหมาย และวัตถุประสงคท่ีกําหนดไว ดวยการประเมินผล 
และปรับปรุงประสิทธิภาพของกระบวนการบริหารความเสี่ยง การควบคุม และการกํากับดูแลอยางเปนระบบ 
 
                                                                                           /( 2 )  “หนวยตรวจสอบภายใน... 



( 2 ) 
 
 ( 2 )  “ หนวยตรวจสอบภายใน” หมายถึง หนวยงานท่ีรับผิดชอบงานตรวจสอบภายในขององคการ
บริหารสวนตําบลกุดจอก 
 ( 3 )  “ ผูตรวจสอบภายใน” หมายถึง  ผูท่ีดํารงตําแหนงนักวิชาการตรวจสอบภายใน ขององคการ
บริหารสวนตําบลกุดจอก 
 ( 4 )  “ หนวยรับตรวจ”  หมายถึง  หนวยงานตามโครงสรางการแบงสวนราชการขององคการบริหาร
สวนตําบลกุดจอก 
 

หมวด  2 
วัตถุประสงค สายการบังคับบัญชา อํานาจหนาท่ี 

------------------------------- 
 ขอ 5  วัตถุประสงคของการตรวจสอบภายใน 
      (1) เพ่ือใหบริการตอฝายบริหารในกิจกรรมใหความเชื่อม่ัน และการใหคําปรึกษาอยางเท่ียงธรรม
และเปนอิสระ 
      ( 2)  เพ่ือเพ่ิมคุณคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานของสวนราชการใหดีข้ึน 
      (3) เพ่ือใหสวนราชการบรรลุภารกิจ วัตถุประสงค และเปาหมายท่ีกําหนดไวอยางมีประสิทธิภาพ
ดวยการประเมินและการปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหารความเสี่ยง การควบคุม และการกํากับดูแล
อยางเปนระบบ 
 ขอ 6  สายการบังคับบัญชา 
       ( 1 )  ผูตรวจสอบภายใน  มีสายการบังคับบัญชาในการปฏิบัติงาน ข้ึนตรงตอปลัดองคการบริหาร
สวนตําบลกุดจอก 
      ( 2)  ผูตรวจสอบภายใน เสนอแผนการตรวจสอบประจําปตอนายกองคการบริหารสวนตําบล      
กุดจอก  โดยผานปลัดองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
      ( 3 )  ผูตรวจสอบภายใน รายงานผลการตรวจสอบประจําป เสนอตอนายกองคการบริหารสวน
ตําบลกุดจอก โดยผานปลัดองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
 ขอ 7  อํานาจหนาท่ี 
      ( 1 )  ผูตรวจสอบภายใน ดํารงไวซ่ึงความเปนอิสระ ไมมีสวนไดเสียในกิจกรรมท่ีตรวจสอบ 
ปราศจากการแทรกแซงในการปฏิบัติงาน การรายงานและการเสนอความเห็นในการตรวจสอบของฝายบริหาร
หรือบุคคลหนึ่งบุคคลใด และมิใหเปนกรรมการในคณะใดๆ ขององคการบริหารสวนตําบลกุดจอก หรือหนวยงาน
ในสังกัด อันมีผลกระทบตอความเปนอิสระในการปฏิบัติงานและความเสนอความเห็น 
      ( 2 ) หนวยตรวจสอบภายใน มีหนาท่ีตรวจสอบการปฏิบัติงานของทุกหนวยงานในองคการบริหาร
สวนตําบลกุดจอก และมีอํานาจเขาถึงบุคคล ขอมูล เอกสารหลักฐานและทรัพยสินตาง ๆ ผูบริหารและ
ผูปฏิบัติงานทุกระดับขององคการบริหารสวนตําบลกุดจอก มีหนาท่ีใหการสนับสนุนใหการปฏิบัติงานของหนวย
ตรวจสอบภายในบรรลุตามหนาท่ี วัตถุประสงคของการตรวจสอบ ท้ังนี้เพ่ือประโยชนสูงสุดขององคการบริหาร
สวนตําบลกุดจอก ดังนี้ 
                                                                                                    /1)  อํานวยความสะดวก... 
 
 



( 3 ) 
 
  ( 1 )  อํานวยความสะดวกและใหความรวมมือแกผูตรวจสอบภายใน 
  ( 2 )  จัดใหมีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานท่ีเหมาะสม ครบถวน 
  ( 3 )  จัดเตรียมรายละเอียดแผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของในการ 
                      ปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ 
  ( 4 )  จัดทําบัญชี และจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมท้ังจัดทํารายงานการเงินให 
                       เรียบรอยเปนปจจุบัน พรอมท่ีจะใหผูตรวจสอบภายในตรวจสอบได 
  ( 5 )  ชี้แจงและตอบขอซักถามและขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน ในเรื่องตาง ๆ  
 
 ในกรณีท่ีเจาหนาท่ีของหนวยรับตรวจ กระทําการโดยจงใจ ไมปฏิบัติหรือละเลยตอการปฏิบัติหนาท่ี
ดังกลาว ใหผูตรวจสอบภายใน รายงานใหผูบริหารทองถ่ินพิจารณาสั่งการตามสมควรแกกรณี 
 ( 3 )  ผูตรวจสอบภายใน ไมมีอํานาจหนาท่ีในการกําหนดนโยบาย วิธีการปฏิบัติงาน และระบบการ
ควบคุมภายใน หรือแกไขระบบควบคุมภายใน ซ่ึงหนาท่ีดังกลาว อยูในความรับผิดชอบของผูบริหารทุกระดับท่ี
เก่ียวของ ผูตรวจสอบภายในมีหนาท่ีเพียงผูประเมิน และใหคําปรึกษาแนะนํา 
 
 

หมวด  3 
ความรับผิดชอบ ภารกิจและขอบเขตการปฏิบัติงาน 

------------------------------- 
 
 ขอ 8 ความรับผิดชอบของหนวยตรวจสอบภายใน 
      ( 1)  กําหนดเปาหมาย ทิศทาง ภารกิจงานตรวจสอบภายใน เพ่ือสนับสนุนการบริหารงานและการ
ดําเนินงานตางๆขององคการบริหารสวนตําบลกุดจอกโดยใหสอดคลองกับนโยบายโดยคํานึงถึงกิจกรรมบริหาร
ความเสี่ยง และความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน องคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
      ( 2) กําหนดกฎบัตรการตรวจสอบภายในไวเปนลายลักษณอักษร เพ่ือเสนอนายกองคการบริหาร
สวนตําบลกุดจอก พิจารณาใหความเห็นชอบและเผยแพรใหหนวยรับตรวจทราบ 
      (3) ปฏิบัติงานตรวจสอบใหเปนไปตามมาตรฐานหรือแนวทางการปฏิบัติหนาท่ี ของผูตรวจสอบ
ภายใน และจริยธรรมของผูตรวจสอบภายในตามท่ีกฎหมาย หรือระเบียบฯ กําหนด 
      ( 4)  เสนอแผนการตรวจสอบประจําปตอนายกองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก เพ่ือพิจารณา
อนุมัติภายในเดือนกันยายนของทุกป 
      (5)  เสนอรายงานผลการตรวจสอบตอนายกองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก ภายในเวลาอัน
สมควร หรืออยางนอยทุกสองเดือน นับจากวันท่ีดําเนินการตรวจสอบแลวเสร็จตามแผนการตรวจสอบ กรณี
ตรวจพบเรื่องท่ีจะมีผลเสียหายตอทางราชการ ใหรายงานผลการตรวจสอบทันที 
      (6)  ติดตามผลการตรวจสอบ เสนอแนะ และใหคําปรึกษาแกหนวยรับตรวจ เพ่ือใหการปรับปรุง
แกไขของหนวยรับตรวจเปนไปตามขอเสนอแนะในรายงานผลการตรวจสอบ 
                                                                                                             /( 7 )  ปฏิบัติงาน... 
 
 



( 4 ) 
 
      ( 7)  ปฏิบัติงานในการใหคําปรึกษาแกหนวยรับตรวจและผูท่ีเก่ียวของ 
      (8) ประสานงานกับหนวยงานตางๆท่ีเก่ียวของเพ่ือใหการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในบรรลุ
เปาหมายและเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
       
 ขอ 9 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับการตรวจสอบภายใน ตามท่ีไดรับมอบหมายจากนายกองคการ
บริหารสวนตําบลกุดจอก นอกเหนือจากแผนการตรวจสอบท่ีอนุมัติแลว ท้ังนี้งานดังกลาวตองเปนงานในหนาท่ี
ของผูตรวจสอบภายใน ไมเปนอุปสรรคตอการปฏิบัติตามแผนการตรวจสอบ ไมใชงานท่ีมีลักษณะเปนงานประจํา
หรืองานตรวจกอนจาย และไมทําใหผูตรวจสอบภายในขาดความเปนอิสระและเท่ียงธรรม หรือมีสวนไดเสียสวน
เสียในกิจกรรมท่ีตรวจสอบ 
 
 ขอ 10  ภารกิจและขอบเขตการปฏิบัติงาน 
  ขอบเขตการตรวจสอบภายใน ใหครอบคลุมถึง การตรวจสอบ วิเคราะห รวมท้ังประเมินความ
เพียงพอของการควบคุมภายใน และการบริหารความเสี่ยงขององคการบริหารสวนตําบลกุดจอก ซ่ึงรวมถึง 
      ( 1 )  การดําเนินงานในหนาท่ีของหนวยรับตรวจเสนอแนะการปรับปรุง การบริหารความเสี่ยง การ
ควบคุมและการกํากับดูแล 
      ( 2 )  สอบทานการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน และ/หรือ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่งท่ี
ทางราชการกําหนด เพ่ือใหม่ันวา ไดสามารถนําไปสูการปฏิบัติงานท่ีตรงตามเปาหมาย วัตถุประสงค  
      ( 3 )  สอบทานความถูกตองและเชื่อถือไดของขอมูลการดําเนินงานและการเงินการคลัง 
      ( 4 )  ตรวจสอบระบบการดูแลรักษา และความปลอดภัยของทรัพยสินของหนวยรับตรวจ ใหมี
ความเหมาะสมกับประเภทของทรัพยสินนั้น 
      ( 5 )  ประเมินผลการดําเนินงานเก่ียวกับการเงินการคลัง ขององคการบริหารสวนตําบลกุดจอก 
      ( 6 )  ประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัด และคุมคาในการใชทรัพยากร 
 
 

หมวด  4 
กรอบความประพฤต ิและมาตรฐานและจริยธรรมของผูตรวจสอบภายใน 

------------------------------- 
 
 ขอ 11  กรอบความประพฤติผูตรวจสอบภายใน 
  ( 1 )  ความเปนอิสระ   
          ผูตรวจสอบภายใน ตองมีความเปนอิสระในการปฏิบัติงาน และไมถูกจํากัดสิทธิในการเขาถึง
ตามอํานาจหนาท่ี เพ่ือใหการตรวจสอบภายในบรรลุผลโดยปราศจากอคติ ผูตรวจสอบภายในรายงานตรงตอ
ปลัดองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก และนายกองคการบริหารสวนตําบลกุดจอก ตามลําดับ 
 
                                                                                                      /( 2 )  ความเท่ียงธรรม... 
 
 



( 5 ) 
 
  (2)  ความเท่ียงธรรม 
          ผูตรวจสอบภายในตองมีทัศนคติท่ีไมลําเอียงหรือมีอคติไปทางหนึ่งทางใด และใหหลีกเลี่ยงใน
เรื่องความขัดแยงทางผลประโยชนใด ๆ  
 
 ขอ 12  ขอจํากัดของความเปนอิสระและความเท่ียงธรรม 
   ในกรณีท่ีมีเหตุหรือขอจํากัดท่ีจะทําใหผูตรวจสอบภายใน ไมสามารถปฏิบัติงานไดอยางเปนอิสระ
หรือเท่ียงธรรม ผูตรวจสอบภายในตองเปดเผยถึงเหตุหรือขอจํากัดดังกลาว ใหผูเก่ียวของทราบตามความ
เหมาะสม โดยลักษณะของการเปดเผยจะข้ึนอยูกับเหตุหรือขอจํากัดท่ีเกิดข้ึนในแตกรณี 
 
 ขอ 13  มาตรฐานและจริยธรรมของผูตรวจสอบภายใน 
   ผูตรวจสอบภายใน จะดํารงตน ประพฤติ ปฏิบัติตามจรรยาบรรณของขาราชการ และกฏหมายหรือ
ระเบียบอ่ืนท่ีเก่ียวของ ตองมีการพัฒนาความรู ความสามารถ ความชํานาญในวิชาชีพอยางเหมาะสม เพียงพอ 
และพึงยึดถือปฏิบัติตามมาตรฐานและจริยธรรมการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในของผูตรวจสอบ ดังนี้ 
      (1)  ความซ่ือสัตย ( Integrity )  ความซ่ือสัตยของผูตรวจสอบภายใน จะสรางใหเกิดความไววางใจ
และทําใหดุลยพินิจของผูตรวจสอบภายในมีความนาเชื่อถือ และยอมรับจากบุคคลท่ัวไป 
   (2)  ความเท่ียงธรรม ( Objectivity )  ผูตรวจสอบภายใน จะแสดงความเท่ียงธรรมเยี่ยงผูประกอบ
วิชาชีพในการรวบรวมขอมูล ประเมินผล และรายงานดวยความไมลําเอียง ผูตรวจสอบภายใน ตองทําหนาท่ี
อยางเปนธรรมในทุก ๆ สถานการณ และไมปลอยใหความรูสึกสวนตัว หรือความรูสึกนึกคิดของบุคคลอ่ืนเขามา
มีอิทธิพลเหนือการปฏิบัติงาน 
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